Книжка та її довідковий апарат

Бібліотечно-бібліографічне заняття для учнів 8 кл.
Мета уроку: ознайомити учнів з історією книжки та її довідковим апаратом; навчити їх дізнаватися про зміст книжки без їі прочитан​ня; виховувати любов до книжки, читання. 

Обладнання: художня книжка, довідники, енциклопедії. 

ХІД УРОКУ

І. Мотивація

Для того, щоб стати справжнім читачем, слід наполегливо розви​вати в собі потяг до здобуття но​вих знань; уміння зосереджуватися на тому, що читаєш; старанність і терпіння, волю та охайність, пра​цездатність. 

Культура читання - це вмін​ня швидко знаходити в бібліотеці потрібні книжки або статті. А для цього необхідні основи бібліографічних знань, інформаційної та довідково-бібліогpафічної роботи. 

На терені України бібліоте​ки як зібрання книжок з'явилися дуже давно. Першою відомою бі​бліотекою Київського князівства була бібліотека князя Ярослава Мудрого (ІХ ст.). Це зібрання на​лічувала сотні томів рідкісних, до​рогих рукописних книг. Київська держава тоді мала торгові відноси​ни з багатьма країнами Європи та Азії. Разом з іншими товарами купували й книги. Коштували вони дорого - над їх написанням або переписуванням працювали кілька років, а іноді й усе життя. Книги виготовляли з цінних матеріалів: пергаменту, золота і срібла, оздоб​лювали коштовностями. На жаль, сліди бібліотеки Ярослава Мудрого загублені після татаро-монголь​ської навали. 

Наприкінці XV-XVI ст. були відомі і значущі бібліотечні зібран​ня князів Острозьких, книжкове зі​брання Києво-Могилянської акаде​мії. Пізніше бібліотеки створювали переважно при університетах: Хар​ківському, Одеському, Київському. 

Сьогодні найбільшими бібліо​теками України є: Державна пар​ламентська бібліотека; бібліотека Академії наук України ім. В. Вер​надського; бібліотека Київського університету; Центральна науко​ва бібліотека України; Харківська державна публічна бібліотека ім. Г.Квітки-Основ’яненка. 

ІІ. Довідковий апарат книжки

 Ознайомлення з книжкою починається з її титульного аркуша (від лат. titulus - напис). Тут за​значено прізвище автора, назва; черговість, місце і рік видання. Все, що можна дізнатися про книжку, не читаючи, належить до її довідкового апарату: 

- зміст; 

- покажчики; 

- колонтитули; 

- анотація; 

- передмова; 

- післямова; 

- примітки; 

- коментарі; 

- бібліографічні виноски. 

Зміст. Допомагає знайти той розділ, який вам потрібен, якщо ви не збираєтеся читати всю книжку, а хочете ознайомитися тільки з її частиною. В багатьох наукових книжках у змісті є: розділи, глави, параграфи. їх позначають· рим​ськими або арабськими цифрами, великими і малими буквами.
Покажчики. Розбиратися в тому, які покажчики є в книжці, і корисно, і захопливо. Вони бува​ють: іменними, історичних дат або подій, географічних або етніч​них назв тощо. Починаючи працю​вати з науковою книжкою, перш за все подивимось, які покажчики є в книжці, щоб не шукати в іменному географічної назви і навпаки. Вони вказують, про що говориться на певній сторінці. В художніх книжках  ко​лонтитули трапляються рідко, а в наукових книжках, підручниках та довідниках вони частіше всього повторюють назви глав та парагра​фів. Особливо важливі колонтиту​ли в словниках та енциклопедіях. Зазвичай на лівій сторінці словни​ка розміщують перше слово, яке пояснюється· або перекладається на цій сторінці, або початкові лі​тери слів; на правій - останнє. В енциклопедіях так само виносять​ся слова - зліва перше, яке пояс​нюється на цій сторінці, справа останнє. Колонтитули, особливо в науковій літературі, допомагають. швидко знайти те, що ми шукаємо. А зі словниками та енциклопеді​ями без колонтитулів годі було б узагалі працювати. 
Анотація. Ви прийшли до бі​бліотеки і стоїте перед виставкою нових надходжень літератури .Як швидко зрозуміти, що за книжка перед вами, якщо прізвище авто​ра вам невідоме, а за назвою не зрозуміло, про що вона? На допомогу прийде анотація. Ця коротка замітка пояснює, на яку тему на​писана книжка, в якому жанрі або формі. Іноді в ній подано короткі відомості про автора. Анотацію розміщують у книжці на звороті титульного аркуша або на клапані суперобкладинки. 

Передмова. В багатьох книжках розміщується передмова або вступна стаття. Вона займає непов​ну сторінку. В статті надаються ко​роткі відомості про автора книжки, розкривається головна ідея твору чи історія його написання. В наукових книжках передмова або вступна стаття необхідні для того, щоб пояснити, яке значення має теорія автора. Якщо йдеться про стару книжку, вони повинні іноді вказувати, у чому її положення за​старіли. Важливу роль відіграють передмови до романів, повістей, оповідань зарубіжних авторів; до художніх творів на історичні теми. Ці книжки вводять нас у незнайоме середовище, переносять у ті часи, про які ми мало що зна​ємо. 

Післямова. Іноді має сенс спо​рядити книжку не передмовою, а післямовою. Так роблять, коли хочуть допомогти читачеві розі​братися в тому, що він тільки-но прочитав, але не кажуть про сю​жет книжки заздалегідь, щоб не згасити інтересу до тексту. 

Примітки. Ті примітки, які вміщуються в нижній частині сто​рінки, називають підрядковuмu. Їх, як правило, набирають шриф​том дрібнішим, ніж основний текст. Якщо приміток багато, їх розміщують наприкінці книжки. Такі примітки називаються заmeкстовими. В примітках підряд​кових та затекстових даються не лише переклади іноземних слів та фраз, іноді пояснюються україн​ські слова. 

Коментарі.  Як синонім до поняття примітка вживається  поняття коментарі. Але деяка різниця між ними є. В комента​рях, окрім пояснення незрозумі​лих слів, термінів, імен, коротко розповідається ще й про історію  виникнення книжки, її головні  особливості, історію написання.  Ім'я автора коментарів зазвичай  подається на титульному аркуші книжки або ж на його звороті. Скласти коментар до книжки нелегко. Він повинен уміщувати все необхідне і нічого зайвого та бути якомога точнішим. 

Бібліографічні виноски. Є книжки, в яких найважливішою частиною апарату є бібліографічні  виноски. Головне· правило бібліографічної виноски в науковому чи навчальному тексті таке: цитуєш за джерелом - рукописом, книжкою, журналом - вказуй джерело. Цитуєш за роботою, де це джерело (рукопис, книжка, журнал) вже ​використовувалося, посилайся спочатку на джерело, потім на того, у кого знайшов цитату. 

ІІІ. Практичне заняття
1. Назвіть частини апарату книжки, які вам найбільше запам'ятались. 

2. У якому покажчику книжки Бойка В.А. «Історія України» можна знайти відомості про битву під Жовтими Водами? (У покажчику історичних подій.) 

3. Що таке анотація, де вона розміщується в книжці? 

4. Знайдіть колонтитул «Перші парові машини». Де і на якому боці сторінки він розміщується? 
5. Чим відрізняється передмова від післямови? Наведіть при​клади.  
6.Де можна знайти пояснення, переклад іншомовних слів? (У примітках.) 
IV. Підбиття підсумків уроку
1. Назвіть найвідоміші бібліотеки України.  

2. Перелічіть головні частини довідкового апарату книжки. 

3. Які нові слова і терміни ви почули сьогодні на уроці? Поясніть їх. 
V. Домашнє завдання
Написати анотацію до улюбленої книжки. 

